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Google Meet での総合面接（学生向け） 

 
 
 

 
≪面接当日までに必ず確認、操作してください≫ 

総合面接日程正式決定後  
 

① 事務部がGoogle カレンダー上で予定を作成します。 

学生の皆さんのGoogle アカウントのGmail 宛に予定への招待メールを送付しますので、 

メールにある「Google カレンダーで表示」をクリックしてください。 

※以下の操作手順は、ノートPCやデスクトップPCを使用した場合のものです。  
iPad等タブレット端末では、一部の画面表示が異なることがあります。面接はPCの使用を推奨します。 

※当日の服装は、基本的に自由です（担当教員により個別に指示された場合を除く）。 
※接続場所の指定（学校、自宅等）はありませんが、周囲の音が騒がしい環境は避け、音声が聞き取りづらくならないようにイヤホンマイク、ヘッドセ

ットを使用するなど、スムーズに面接が行われるようご配慮ください。 
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② Google カレンダー上で予定を確認してください 

Googleカレンダー上に自分の名前が書かれた予定が追加されていること、面接日程通知書の日時と誤りがないこと、 
予定にGoogle Meetへの参加用リンクがあることを確認してください。 
（大人数によるグループ面接の場合、予定のタイトルではなく説明欄に参加者の名前を記載させていただきます） 
間違いがなければ、「参加しますか？」に対し、「はい」をクリックしてください。 
誤って「いいえ」や「未定」をクリックしてしまった後でも、最終的に「はい」をクリックしていただければ問題はありません。 

当日までに必ず行っていただきたい操作は以上です。 
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 面接当日  

① Google カレンダーに追加された予定から「Google Meet に参加する」をクリックします。 
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② ブラウザでのカメラとマイクのアクセスがブロックされている場合には、下記のような案内が表示さ

れますので、許可を出すためにアドレスバー右端のアイコンをクリックします。 

③ この画面が表示されたら「カメラとマイクのアクセスを常に許可する」にチェックを入れて「完了」

をクリックします。 
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④ 「今すぐ参加」をクリックして、ビデオ会議を開始します。 



北海道情報大学通信教育部 卒業論文総合面接（2022 年度初版） 

6 
 

⑤ 参加画面 

Google Meet では様々な操作が行えます。 

  

その他のオプション 

画面共有 

挙手 マイクON・OFF 

 

カメラON・OFF 

 

退出ボタン 参加者一覧 

チャット ミーティングの詳細  

アクティビティ 

(ホワイトボード・録画等) 
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 ⑥ 挙手 

画面下の 挙手アイコン  をクリックすると挙手ができます。挙手をやめるアイコン  を クリック

で挙手をやめられます。参加者の誰かが挙手すると、参加者全員に通知が届きます。挙手した場

合、自分で挙手をやめるか、主催者があなたの手を下げることができます。主催者があなたの手を

下げると、あなたに通知が届きます。 
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⑦ チャット 

画面右下の チャットアイコン   をクリックすると、右側にチャット画面が出ます。 
（自分が参加する前に送信されたメッセージは表示されず、ビデオ通話から退出するとすべてのメッセージが非表示になります。） 
【テキストメッセージを入力→送信アイコン   をクリック】で書き込みができます。 
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⑧ 画面共有 

ビデオ会議中は自分のPC の画面やアプリケーション画面の共有をすることができます。 

 

 

⑧－１ 画面下の「画面を共有」をクリックし、共有したい画面の種類を選択します。 
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⑧－２ 例えば「ウィンドウ」を選択すると一覧が表示されますので、共有したい画面を選択して

「共有」をクリックします。（複数選択はできません） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※ウィンドウを最小化していると、選択画面に表示されない可能性があります。 
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⑧－３ 共有停止ボタンで画面共有を停止することができます。 

他の参加者の画面共有中に、自分の画面を共有することも可能です。 
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⑨ 画面のレイアウト 

画面のレイアウトを変更したい場合、 

画面下の その他のオプション   → レイアウトを変更 

をクリックします。 

 

 

次のどちらかを選択します。 

・自動: Meet が自動で画面の表示方法を選択します。デフォルトでは、画面に  

9 枚のタイルが表示されます。 

・タイル表示: 最大 49 人を同時に画面に表示できます。デフォルトでは、 

16枚のタイルが表示されます。 

・スポットライト: 発言中の参加者か共有画面がウィンドウ全体に表示されます。 

・サイドバー: 発言中の参加者または共有画面が大きく表示され、その横に他の 

参加者のサムネイルが表示されます。 

 


